T.C.
CAN KAYMAKAMLIGI
YAZI iISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

3091 SAYILI TASINMAZ MAL ZILYETLIGINE

1- Matbu dilekge,

1 |[YAPILAN TECAVUZLERIN VALILIK VE 2- Kira kontrati, (varsa) 15 Giin Karar 5 Giin Infaz
KAYMAKAMLIKLARCA ONLENMESI 3- Tapu belgesi vs. (varsa)
4483 SAYILI MEMURLAR VE DIGER KAMU %Di?;llizzzz]l)oﬁlefﬁr?;m ereken hususlar: Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi
2 |GOREVLILERININ YARGILANMASI ve telefon numarasi siﬁa et edilen merr.lurun }Elldl soyad1 ,galilstl“i 30+ 15 Gin
HAKKINDA BASVURU kurum)  SIRAY » Soyadt, g
1- Matbu Dilekge,
5 [5434 SAYILI EMEKLI SANDIGI KANUNU g: Ilir/ﬂuf ' chl; ;'(Enﬁ‘;rggk(fpf;?et)’ 15 Gin
GEREGINCE (MUHTACLIK KARARTI) Ny L . L . .
4- Ogrenci ise 0grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro
5- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri)
7039'1L_E 5490 SAYILI KANUNA EKLENEN 1- Matbu dilekce
4 |GECICI 8. MADDESI HUKMU UYARINCA 2- Niifus Kayit C")’rnegi 15 Giin
ISIM SOYISIM DUZELTME TALEPLERI
. P Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu i
> |YURT DISTBAKIM BELGESI TASDIKI (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayli) 10 Dakika
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf Ulkelere gonderilecek olan
6 |APOSTILLE TASDIK iSLEMI resmi belgeler (Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgede bulunan o 10 Dakika
Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli
belgelerin imza tasdik iglemi vs.)
1- Dilekge
634 SAYILI KAT MULKIYETI KANUNUNA  [2- Bagvuruda bulunan Y®&netici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,
2814 SAYILI KANUNLA EKLENEN EK-2 kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
MADDE GEREGINCE; GOREVLERI 3- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/yonetim|
. NEDENIYLE TAHSIS EDILEN ORTAK kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 Giin

KULLANIM ALANINDAN (DISARIDAN
ATANAN YONETICI, APARTMAN
GOREVLISI, KAPICI, BEKCI) TAHLIYE
ISLEMI

4- Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5- Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik alacaklari varsa
ihbar ve kidem tazminatlariin karsilandigina veya giivence altina

alindigina dair belge 6rnegi.




2886 SAYILI DEVLET IHALE KANUNUN 75.

1- Tlgili kurumun talep yazisi

8 |MADDESI GEREGINCE TAHKIKAT 2- Bosaltilmasi istenilen yer i¢in yapilan tebligat, 15 Giin
(ECRIMISIL VE TAHLIYE) 3- Kira sdzlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1- Yonetim kurulu karariin fotokopisi,
2- Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve
igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
9 |DERNEK LOKALIJ iZIN BELGESI VERILMESI | onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin drnegi, is 30 giin
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4- Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin Baymndirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden
aliacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu dilekg¢e
5651 SAYILI KANUN GEREGINCE 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatiin aslh ya da belediyeden onayli bir
10 TICARI AMACLA INTERNET TOPLU ornegi 15 Giin
KULLANIM 3- Vergi levhasi fotokopisi
SAGLAYICI iZIN BELGESI VERILMESI 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi lisans belgesi fotokopisi
VATANDASLARDAN ELDEN VEYA POSTA Il< Dﬂelli‘?e da Ve sleri Midiirii tarafindan havale edilm
11 [[LE GELEN DILEKCELER (3071 SAYILI aymagam ya da ¥ azl Isletl Viudury taratindan havaie ediiiis 30 giin
KANUN) fhlekg:eler, Not : Adi soyadi, tarih, adres ve imza olmayan dilekceler
isleme alinmaz
12 |[INSAN HAKLARI IHLALLERI BASVURUSU |1- Basvuru Formu 30 Giin
Lo 1952 SAYILIBILGIEDINVE HAKKIKANUNU ™ PIE e b rmu Gk Kl i Dbl i
GEREGINCE YAPILAN MURACAATLAR siinidiir.)
14 |CIMER BASVURULARI 1- Bagvuru dilekgesi . 15 Giin
2- Internet lizerinden yapilan Cimer bagvurulari
1- Basvuru Formu
15 |OMBUDSMANLIK BASVURUSU 2- Konu ile ilgili belgeler 3
(Idarenin her tiirli eylem ve iglemleri ile tutum ve davranislarina karst, Is glinti

yapilan bagvurular)




16

ADLI SICIL BELGESI (Sabika Kaydi)

1- Dilekg¢e matbu
2- Belgeyi isteyen kiginin T.C. Kimlik Numaras1 yer alan kimligi,

10 Dakika

17

TUKETICI SORUNLARI BASVURUSU

1- Matbu Basvuru Dilekgesi

2- Fatura,

3- Satis Fisi

4- Garanti Belgesi veya Sozlesme

6 ay icinde goriislliir ve
karara baglanir. (il Ticaret
Miidiirliigii tarafindan
karar alinmaktadir)

Yapilan basvurunun
niteligi, bagvuru konusu,
mal ve hizmetin ozelligi
gibi  hususlar  dikkate
alinarak, karar siiresi en|
fazla 6 ay daha
uzatilabilir.

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI, EKSIKSiZ BELGE ILE BASVURU YAPILMASINA
RAGMEN HiZMETIN BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HIZMETLERIN BULUNMADIGININ
TESPiTI DURUMUNDA ILK MURACAAT YERINE YA DA IKINCI MURACAAT YERINE BASVURUNUZ

Ik Miiracaat Yeri:

Isim : Mehmet CETIN

Unvan : Yaz Isleri Miidiirii

Adres : Can Kaymakamligi / CAN
Tel : 0286 416 10 03

Faks :0286 416 48 10

e-posta

: can@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

[sim
Unvan :
Adres
Tel
Faks
e-posta:

: Mustafa GURDAL

Kaymakam

: Can Kaymakamligi / CAN
: 0286 416 10 03
: 0286 416 48 10

can@icisleri.gov.tr



